
แนวทางการปฏิบัติการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์   ตามที่ระเบียบของทางราชการก าหนด 

ประเภทการยื่นจดทะเบียน / ขออนุญาต แนวทางการปฏิบัติ หน่วยงานที่สามารถติดต่อได้ 
การยื่นจดทะเบียนพาณิชย ์
เอกสารที่ต้องเตรียม  :  กรณีกิจการต้ังใหม่   
กรณีเปลี่ยนแปลง  และกรณีเลิกกิจการ  
1.ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2.ส ำเนำบัตรประชำชน    ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3.กรณีผู้ประกอบกำรไม่ได้เป็นเจ้ำบ้ำน ต้องเพิ่มเติม 
   3.1 หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนท่ี 
   3.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังท่ีประกอบพำณิชยกิจ 
   3.3 ส ำเนำสัญญำเช่ำ 
   3.4 ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
         เจ้ำของสถำนท่ี 
4.กรณีมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจพร้อม 
ติดอำกรแสตมป์ 10 บำท  และส ำเนำบัตรประชำชน
ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
5.ใบทะเบียนพำณิชย์ ฉบับเดิม (ถ้ำมี) 
 

1.ผู้ประกอบกิจกำร ท้ังประเภทบุคคลธรรมดำ  นิติบุคคล  และนิติบุคคลท่ี
ต้ังขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ ท่ีมำต้ังส ำนักงำนสำขำในประเทศไทย ต้อง
ยื่นค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  ตำมแบบท่ีทำงรำชกำรก ำหนด   โดยจะต้อง
เป็นกรณีดังต่อไปนี้ 
   1.1  กรณียื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ครั้งแรก  (กิจกำรตั้งใหม่) 
   1.2  กรณีเปล่ียนแปลงกิจกำร  
   1.3  กรณียกเลิกกิจกำร 

2.ประเภทท่ีต้องยื่นค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ มีดังต่อไปนี ้
   2.1  กิจกำรโรงสีข้ำว โรงเล่ือยท่ีใช้เครื่องจักร 
   2.2  กิจกำรกำรขำยสินค้ำในหนึ่งวัน มีรำยได้รวมเป็นเงินต้ังแต่ 20 บำท
ขึ้นไป  หรือมีสินค้ำไว้เพื่อขำย มีมูลค่ำเป็นเงินต้ังแต่ 500 บำทขึ้นไป 
   2.3  กิจกำรเป็นนำยหน้ำหรือตัวแทนค้ำต่ำง ซึ่งท ำกำรเกี่ยวกับสินค้ำมี  
ค่ำรวมทั้งส้ินเป็นเงินต้ังแต่ 20 บำทขึ้นไป 
   2.4  กิจกำรประกอบหัตถกรรมหรืออุตสำหกรรมและขำยสินค้ำท่ีผลิตได้ 
   2.5  กิจกำรให้บริกำรเครื่องคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต ตู้เพลง ตู้เกมส์ 
   2.6  กิจกำรโรงงำนแปรสภำพ แกะสลักจำกงำช้ำง และไม้   

3.ช ำระค่ำธรรมเนียม และรับใบอนุญำต  จ ำระเพียงครั้งเดียว 
   เว้นแต่กรณีเปล่ียนแปลงกิจกำร  และกรณียกเลิกกิจกำร  จะต้องช ำระ
ค่ำธรรมเนียมในกรณีนั้นทุกครั้ง 
 

กองคลัง  อบต.แม่พริก 
โทรศัพท์  053 – 786368 ต่อ 102 



แนวทางการปฏิบัติการยื่นขอจดทะเบียนผู้เลี้ยงสัตว์ ตามที่ระเบียบของทางราชการก าหนด 

ประเภทการยื่นจดทะเบียน / ขออนุญาต แนวทางการปฏิบัติ หน่วยงานที่สามารถติดต่อได้ 
การยื่นขอขึ้นทะเบียนผูเ้ลี้ยงสัตว์  
เอกสารที่ต้องเตรียม  :  กรณีบุคคลธรรมดา 
1.มีถิ่นท่ีอยู่ในประเทศไทย และมีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 18 ปี     
หำกยังไม่บรรลุนิติภำวะ ต้องได้รับควำมยินยอมจำกผู้แทน
โดยชอบธรรม 
2.ส ำเนำบัตรประชำชน 
3.ค ำร้องตำมแบบท่ีส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอก ำหนด 
เอกสารที่ต้องเตรียม  :  กรณนีิติบุคคล 
1.เป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 
2.ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
3.ส ำเนำบัตรประชำชนของกรรมกำรผู้จัดกำร / หุ้นส่วน 
   ผู้จัดกำร 
4.ค ำร้องตำมแบบท่ีส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอก ำหนด 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผู้ประกอบกิจกำรเล้ียงสัตว์  ต้องยื่นค ำขอข้ึนทะเบียน 
2.โรงเรือนเล้ียงสัตว์  ต้องมีโครงสร้ำงท่ีมั่นคง  แข็งแรง 
3.แจ้งจ ำนวนพื้นท่ีโรงเรือนเล้ียงสัตว์   ประเภทและจ ำนวนสัตว์  
 

ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอในเขตพื้นท่ี 
ซึ่งสถำนท่ีเล้ียงสัตว์นั้นต้ังอยู่ในเขต 
 
สอบถำมเพิ่มเติมได้ท่ี   
ส ำนักปลัด อบต.แม่พริก   
โทรศัพท์ 053 – 786368 ต่อ 101 
 

 



แนวทางการปฏิบัติการยื่นขออนุญาตปลูกสิ่งก่อสร้าง  ตามที่ระเบียบของทางราชการก าหนด 

ประเภทการยื่นจดทะเบียน / ขออนุญาต แนวทางการปฏิบัติ หน่วยงานที่สามารถติดต่อได้ 
การยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

เอกสารที่ต้องเตรียม 
1. แบบค ำร้องขออนุญำต (ข1) 
2. แบบแปลนก่อสร้ำง  2 ชุด 
    - หนังสือรับรองขอผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ
(กรณีที่เป็นอำคำรที่มี 
       ลักษณะ/ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
    - ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม 
    - รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง (กรณีอำคำรพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 
150 ตำรำงเมตร) 
    - ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรม 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ผู้ขออนุญำต 1 ชุด 
4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ผู้ขออนุญำต 1 ชุด 
5. ส ำเนำเอกสำรโฉนดท่ีดิน ,นส.3 
กรณีสร้ำงในท่ีดินของบุคคลอื่น 
1. หนังสือยินยอมเจ้ำกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
2.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

* รับรองเอำสำรส ำเนำถูกต้องในเอกสำรทุกฉบับ 

 

1. ผู้ขออนุญำตจะต้องยื่นค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมแบบ (ข.1) 
พร้อมแบบแปลนและเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

2. กองช่ำงตรวจสอบเอกสำร 

3. พิจำรณำออกใบอนุญำต 

4. กองช่ำงออกใบอนุญำต/ช ำระค่ำธรรมเนียม 

กองช่ำง อบต.แม่พริก 
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แนวทางการปฏิบัติการยื่นขอจดทะเบียนกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ตามที่ระเบียบของทางราชการก าหนด 

ประเภทการยื่นจดทะเบียน / ขออนุญาต แนวทางการปฏิบัติ หน่วยงานที่สามารถติดต่อได้ 
การยื่นขอจดทะเบียนกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
   เช่น ฟำร์มเล้ียงสุกร  จ ำหน่ำยแก๊ส  โรงสีข้ำว  ร้ำนซ่อม
รถหรือเครื่องจักร  เป็นต้น 
เอกสารที่ต้องเตรียม 
1.ส ำเนำบัตรประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  
   เช่น  ใบทะเบียนพำณิชย์  ใบอนุญำตเล้ียงสัตว์ เป็นต้น 
 
กรณียื่นขอจดทะเบียนใบอนุญาต / หนังสือรับรองจัดต้ัง
สถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
เอกสารที่ต้องเตรียม 
1.ส ำเนำบัตรประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2.ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  
   เช่น  บัตรอนุญำตของผู้สัมผัสอำหำร และบัตรอนุญำต
ประกอบกำรสะสมอำหำร  จำกกรมอนำมัย เป็นต้น 
 
 
 
 
 

1.ผู้ประกอบกำรยื่นค ำร้องจดทะเบียนกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพ 
2.ตรวจสอบสภำพมำตรฐำนด้ำนอำคำร ควำมปลอดภัย และระบบ
ก ำจัด 
ตำมมำตรฐำนท่ีกระทรวงสำธำรณสุขก ำหนด 
3.ช ำระค่ำธรรมเนียม และรับใบอนุญำต โดยต่ออำยุใบอนุญำตทุกปี 
เนื่องจำก ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญำต / หนังสือ
รับรอง 
4.ผู้ประกอบกำรท่ีได้รับกำรจดทะเบียนกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยแล้ว  
จะต้องแสดงใบอนุญำตโดยเปิดเผยและเห็นได้ง่ำย  ณ สถำนท่ี
ประกอบกิจกำร 

ส ำนักปลัด อบต.แม่พริก   
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แนวทางการปฏิบัติการยื่นประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตาม พรบ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

ประเภทการยื่นจดทะเบียน / ขออนุญาต แนวทางการปฏิบัติ หน่วยงานที่สามารถติดต่อได้ 
การยื่นประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
   ประเภทท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำงท่ีต้องประเมินภำษีท่ีดิน
ประกอบด้วย ท่ีดินเกษตรกรรม  ท่ีดินท่ีอยู่อำศัย  และท่ีดิน
หรือส่ิงปลูกสร้ำงท่ีท้ิงไว้ว่ำงเปล่ำ 
 
เอกสารที่ต้องเตรียม 
1.ส ำเนำบัตรประชำชนของเจ้ำของกรรมสิทธิ์ และของผู้ยื่น
ประเมินภำษ ี
2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของกรรมสิทธิ์ และของผู้ยื่น
ประเมินภำษ ี
3.เอกสำรเกี่ยวกับท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง  
   3.1  รำยกำรท่ีดิน  ต้องระบุประเภทท่ีดิน เลขท่ีเอกสำร
สิทธิ์ เลขท่ีดิน หน้ำส ำรวจ จ ำนวนเนื้อดิน และลักษณะกำร
ท ำประโยชน์ท่ีดิน 
   3.2  รำยกำรส่ิงปลูกสร้ำง ต้องระบุประเภท และอำยุ 
ส่ิงปลูกสร้ำง  ขนำดพื้นท่ี  และลักษณะกำรท ำประโยชน์ 
   3.3  รำยกำรทรัพย์สิน  ต้องระบุรำยละเอียด รูปถ่ำย
ของทรัพย์สิน 
4.เอกสำรอื่นของทำงรำชกำร  ท่ีแสดงถึง 
กำรเป็นผู้ครอบครอง  ผู้ท ำประโยชน์  เจ้ำของทรัพย์สิน 
 

1.เจ้ำของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง  ยื่นหลักฐำนกำรครอบครองโรงเรือน
และท่ีดินเพื่อประเมินภำษี  ประกอบด้วย พื้นท่ีท่ีมีเอกสำรสิทธิ  และ
พื้นท่ีป่ำ 
 
2.กรณีพื้นท่ีเพำะปลูกในพื้นท่ีท่ีไม่มีเอกสำรสิทธิ์   
ใช้ข้อมูลกำรขึ้นทะเบียนเกษตรกรเป็นฐำนในกำรประเมินภำษี 
   ทั้งนี้  หากผู้ครอบครองพื้นที่ที่ไม่มีเอกสารสิทธิ์   ไม่ด าเนินการ   
ขึ้นทะเบียนเกษตรกรกับส านักงานเกษตรอ าเภอในพืน้ที่ตามที่
กฎหมายก าหนด   จะเป็นเหตุให้ไม่สามารถอยู่ในฐานข้อมูลการ
ประเมินภาษี   และจะไม่ได้รับความช่วยเหลือด้านการเกษตร 
ตามแนวทางการช่วยเหลือผู้ประสบภัยได้แต่อยา่งใด 
   
3.หำกมีกำรเปล่ียนแปลงกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง   
ให้ผู้เสียภำษีแจ้งต่อเจ้ำหน้ำท่ี ภำยใน 60 วัน นับแต่วันท่ีมีกำร 
เปล่ียนแปลงกำรใช้ประโยชน์นั้น 
 

กองคลัง  อบต.แม่พริก 
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แนวทางการปฏิบัติการยื่นขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร เพื่อขอรับความช่วยเหลอืผู้ประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน  

ประเภทการยื่นจดทะเบียน / ขออนุญาต แนวทางการปฏิบัติ หน่วยงานที่สามารถติดต่อได้ 
การยื่นขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร   
   เกษตรกรจะต้องขึ้นทะเบียนเกษตรกรกับส ำนักงำนเกษตร
อ ำเภอในพื้นท่ีให้ถูกต้องตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
การขอรับความช่วยเหลือด้านการเกษตรของผู้ประสบภัย
พิบัติ กรณีฉุกเฉิน 
  ต้องเป็นพื้นท่ีเสียหำยจริง และอยู่ในพื้นท่ีประกำศเขตกำร
ให้ควำมช่วยเหลือ  กำรช่วยเหลือไม่เกินครัวเรือนละ 30 ไร่  
  
เอกสารที่ต้องเตรียม  :   
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
2.ส ำเนำบัตรประชำชน 
3.สมุดขึ้นทะเบียนเกษตรกร 
4.แบบค ำขอรับควำมช่วยเหลือ 
5.ภำพถ่ำยพื้นท่ีได้รับควำมเสียหำย 
 
 
 
 

1.เกษตรกรยื่นค ำขอรับควำมช่วยเหลือ พร้อมเอกสำรประกอบต่อ 
อบต.แม่พริก   
2.เจ้ำหน้ำท่ี อบต.แม่พริก และเกษตรต ำบลแม่พริก  ออกตรวจสอบ
ควำมเสียหำย 
3.หน่วยงำนรวบรวมข้อมูลและประเมินควำมเสียหำย เพื่อพิจำรณำให้
ควำมช่วยเหลือ  โดยมีอัตรำกำรให้ควำมช่วยเหลือ ดังนี้ 
   3.1 ด้ำนพืช  ให้ควำมช่วยเหลือไม่เกินครัวเรือนละ 30 ไร ่
   3.2 ด้ำนประมง ให้ควำมช่วยเหลือผู้เพำะเล้ียงสัตว์น้ ำ 
   3.3 ด้ำนปศุสัตว์  ให้ควำมช่วยเหลือผู้เล้ียงสัตว์ โค กระบือ สุกร 
แพะ แกะ ไก่พืน้เมือง/ไก่งวง  ไกไ่ข่ ไก่เนื้อ เป็ดไข่  เป็ดเนื้อ เป็ดเทศ
นกกระทำ  นกกระจอกเทศ  และห่ำน 
   3.4 ด้ำนกำรเกษตรอื่น  ให้ควำมช่วยเหลือตำมสภำพพื้นท่ี จ ำเป็น
และเร่งด่วน  ท่ีเป็นกำรบรรเทำควำมเดือดร้อนเบ้ืองต้น 
 

ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอในพื้นท่ี 
ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอในเขตพื้นท่ี  
 
สอบถำมเพิ่มเติมได้ท่ี   
ส ำนักปลัด อบต.แม่พริก   
โทรศัพท์ 053 – 786368 ต่อ 101 
 

 


